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Sachverhalt

Am 25.07.2024 erfolgte durch den Landkreis Mecklenburgische Seenplatte als untere
staatliche Verwaltungsbehorde, Rechnungs- und Gemeindeprifungsamt eine Uberértliche
unvermutete Kassenprufung. Der Bericht Uber diese Kassenprufung ist gemaf § 10 Abs. 3
KPG M/V dem Amtsausschuss zur Kenntnis zu geben. Da der Priifungsbericht vom
17.07.2023 aus dem Jahr 2023 dem Amtsausschuss ebenfalls noch nicht zur Kenntnis
gegeben wurde, wird dies nunmehr nachgeholt. Im Anschluss werden die Berichte 6ffentlich
bekannt gemacht.

Beschlussvorschlag

Der Amtsausschuss nimmt die Prifungsberichte des Rechnungs- und
Gemeindeprifungsamtes des Landkreises MSE aus den Jahren 2023 und 2024 zur
Kenntnis.

Finanzielle Auswirkungen
keine

Anlage/n

1 Kassenpriufung 2024 ( offentlich )

2 Kassenprufung 2023 ( 6ffentlich )




Landkreis Mecklenburgische Seenplatte
Der Landrat

als untere staatliche Verwaltungsbehdérde
Rechnungs- und Gemeindeprufungsamt

Bericht (iber die am 25. Juli 2024
durchgefiihrte liberortliche unvermutete
Kassenpriifung der Amtskasse im
Amt Demmin-Land

Aktenzeichen: 14.21.020-003
Prafnummer: 188-14.2-2024
Prufer/in: Stefan Stein

Anja Rénneburg

Prifungszeit: 25. Juli 2024
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Nach § 7 Abs. 1 Nr. 2 KPG M-V zahlt die Kassenprifung zu den Aufgaben der Uberdrtlichen
Prifung.

Der Prafung lagen folgende rechtliche Vorschriften zugrunde:

e Gemeindehaushaltsverordnung-Doppik  (GemHVO-Doppik) vom  25. Februar 2008

(GVOBI. M-V 8. 34), zuletzt gedndert durch Artikel 2 der Verordnung vom 24. Mai 2024
(GVOBI. M-V S. 239, 242)

» Gemeindekassenverordnung-Doppik (GemKVO-Doppik) vom 25. Februar 2008

(GVOBI. M-V 8. 62), zuletzt gedndert durch Artikel 1 der Verordnung vom 24. Mai 2024 (GVOBI.
M-V S. 239)

e Kommunalprifungsgesetz (kPG M-v) vom 6. April 1993 (GVOBI. M-v, S. 250), zuletzt gedndert
durch Artikel 3 des Gesetzes vom 14. Mai 2024 (GVOBI. M-V S. 154, 183)

¢ Kommunalverfassung fir das Land Mecklenburg-Vorpommern (Kommunalverfassung KV M-V)
vom 16. Mai 2024 (GVOBI. M-V 270)

e Verwaltungsvorschrift zur Gemeindehaushaltverordnung-Doppik und
Gemeindekassenverordnung-Doppik (GemHVO-GemKVO-Doppik VW M-V) vom 23. Juli 2019

(AmtsBl. M-V 2019, 766), zuletzt geadndert durch Verwaltungsvorschrift vom 24. Mai 2024
(AmtsBI. M-V Nr. 2024, S. 638)

» Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens im Amt
Demmin-Land vom 28. April 2020, zuletzt geandert am 5. April 2022

e Verfugung der Amtsvorsteherin Uber das Einrichten einer Geldeinnahmestelle fur den
Campingplatz, den Wasserwanderrastplatz und den Zeltplatz in Gravelotte vom 22. Juli 2014

Aus dem Grund der besseren Lesbarkeit wird im gesamten Text die mannliche Form verwendet.
Entsprechende Begriffe gelten im Sinne der Gleichbehandlung grundsatzlich fur alle
Geschlechter. Die verkirzte Sprachform beinhaltet keine Wertung.

Die letzte unvermutete Kassenprifung fand am 17. Juli 2023 statt. Dabei wurden
Beanstandungen ausgesprochen. Folgende Beanstandungen existieren weiterhin:

- Die unvermutete Kassenprifung und die unvermutete Kassenbestandsaufhahme
entsprechend § 30 Abs. 1 GemKVO-Doppik wurden nicht vorgenommen.

- Eine Liquiditatsplanung entsprechend § 19 GemKVO-Doppik i. V. m. der Dienstanweisung
Punkt 1.5. wurde nicht vorgenommen.

Gemal § 10 Abs. 3 KPG M-V sind die Prifungsergebnisse unverziglich nach der Kenntnisnahme
durch die Vertretungen der kommunalen Koérperschaft unter Beachtung der Vorschriften des
Landesdatenschutzgesetzes an sieben Werktagen wahrend der allgemeinen Offnungszeiten
offentlich auszulegen. In einer vorangegangenen 6ffentlichen Bekanntmachung ist auf Ort und
Zeit der Auslegung hinzuweisen.



Dem Gemeindeprifungsamt konnte nicht nachgewiesen werden, dass die Prifungsergebnisse
der Uberdrtlichen Kassenprifung vom 17. Juli 2023 dem Amtsausschuss zur Kenntnis gegeben,
offentlich bekanntgemacht und unverztglich ausgelegt wurden.

Die Prifungsergebnisse der Uberortlichen Prifungen wurden nicht geman
§ 10 Abs. 3KPG M-V dem Amtsausschuss zur Kenntnis gegeben, offentlich
bekanntgemacht und ausgelegt.

Der aktuellen Prifung lag der Tagesabschluss vom 23. Juli 2024 zugrunde, dieser wurde am
24, Juli 2024 erstellt.

L e g st by
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Der Buchbestand an Finanzmitteln der jeweiligen Konten wurde mit dem tatsachlichen Bestand
auf den Bankkonten abgeglichen.

Die Amtskasse weist die Bankbestdnde der laufenden Geschaftskonten wie folgt nach:

ZW Name der Bank IBAN/Depot Nr. |- Arlgzu‘g v‘o;n e .B_ankbe-stand
01 gparkésse Neubrandenburg- DE75 1505 0200 0301 0279 00 23.07.2024 354.826,20 €
emmin
02 | Deutsche Bank DE31 1307 0000 0442 9692 01 16.07.2024 1 -1-41.-8;6,75 €
03 | Deutsche Bank DES58 1307 0000 O442€6§£ 00 | _01 ‘0?.202_4______272?5;(;1_,3-7 C
04 | Deutsche Bank / Depot Debsi-Nr.-_?07_442¥9_2 00 07.67.2024 500.000,00 €
09 | Deutsche Bank / Termingeld DE25 1307 0000 04;2 565_2 ;2 21 .05.2024_ N _1_.0(56.000,00 €
14 | Deutsche Kreditbank DEOS 1203 0000 0000 3010 77 | 23.07.2024 1.881 .234_,86 €
15 | Deutsche Bank bzw. Sparkasse/ |\ e Sparbiicher und Konten 29.12.2023 57.546,53 C
Mietkaution

19 | Deutsche Kreditbank DE13 1203 0000 0000 355_4 04 | 23.07.2024 _42.;55,92 €
20 | Deutsche Bank / Depot Depot Nr. 707 4429692 00 | o01.07.2024 2.00_0._(;)6;00 €
48 | Deutsche Kreditbank / Tagesgeld | DE80 1203 0000 1305690958 |  01.07.2024 1.52(500,00 C
49 | Deutsche KreditBénl%‘/—_F‘estg‘éid N DE55_-ES 0660 é124 2149 47 - 23.0_2.2_02_4 B _1_.000.000,00 €
50 | Deutsche Bank / Termingeld D_E95 1307 000_0 0442 9652_13_ B 23.02.2027 3.0_60._(50_,00 €
Summe Bankbestand 11.710.754,63 €

Tabelle 1: Bestand an Finanzmitteln auf Bankkonten



Die Bestandsaufnahme der Barkasse am 25. Juli 2024 ergab folgendes Ergebnis:

) ALl Bestandsnachweis der‘ Bark;sse"(ZW 10)
Bargeld ;ﬁiaﬁl Gesamt
Scheine zu 20,- € 6 Stiick 120,00 €_
Scheine zu 10,- € 12 Stuck | 120,00 €
Scheine zu 5,- € 8 Stu_ck I o _4500 €.
Mdlnzen zu 2,00 € ;‘l Stiick | ) 42,00 €_
Miinzen zu 1,00 € 33 Stiick o EOO 6_
.R/IUnzen ZUu 0,50 £ —25 Stu_ck_ D o 12,50 g
Minzen zu 0,20 € ) 31 Stiick - 6—20 €_
Minzen zu 0,10 € ) ) 31 Stlck 3~10 €
Minzen zu 0,05 € - 26_St_UCk_ 1,36 €
“R/-I-Unzen zu 0,02 € 21 StUck 0,4£€_
Minzen éu 0,01 € B ) 21 Stick 0,21 €
Summe Istbestand der Barkasse 378,73 €

Tabelle 2: Bestandsnachweis Barkasse Amtskasse

Der Tagesabschiuss vom 23. Juli 2024 wies einen Bargeldbestand i. H. v. 378,73 Euro aus. Die
Ubereinstimmung zwischen dem Kassensoll- und Kassenistbestand war gegeben.

Unter Berlicksichtigung der Bankbestdnde und des Barkassenbestandes ergibt sich ein
Finanzmittelbestand von insgesamt 11.711.133,36 Euro.

Die Buchhaltung wies zum Zeitpunkt der Prifung Schwebeposten aus.

Schwebeposten . Béﬁrag
Gebuchte, aber noch nicht gutgeschriebene Einzahlungen (+) 419,10 €
Gebuchte, aber noch nicht belastete Auszahlungen (-) 2,50 €

Gesamt e
Tabelle 3: Ubersicht Schwebeposten e — -

Die Hohe der Schwebeposten wurde durch den Kassenleiter ordnungsgeman nachgewiesen.

Unter Berlcksichtigung der Schwebeposten ergibt sich ein Kassenistbestand von
11.711.549,96 Euro.

Gemal § 24 Abs. 2 Nr. 1 GemKVO-Doppik umfasst der Tagesabschluss neben der Abstimmung
des Saldos der zahlungswirksamen Buchungen mit dem Istbestand (Bankbestande und
Kassenbestande) auch die Abstimmung mit dem Saldo der Buchungen auf den
Finanzrechnungskonten.

Der buchmaliige Kassensollbestand betrug laut Tagesabschluss 11.711.549,96 Euro.



Bezuglich der Gegenlberstellung von Kassenistbestand und Kassensollbestand ergab sich
folgendes Prifungsergebnis:

Position Wert
Kassenistbestand 11.711.549 96 €
k:als;ér:szllbestand laut Té‘ge_sat-nschluss 11.711.549,96 €
Differenz n 0,00 €

Tabelle 4: Abstimmung des Kassenbestandes

Die Ubereinstimmung zwischen dem Kassenist- und dem Kassensollbestand war gegeben. Die
Salden der Finanzrechnungskonten stimmten mit dem Istbestand der Finanzmittel Gberein.

Die Amtskasse ist organisatorisch dem Amt fUr Zentrale Dienste und Finanzen zugeordnet.

Entsprechend § 58 Abs. 2 KV M-V ist ein Kassenverwalter und sein Stellvertreter zu bestellen.
Die erforderliche Bestellung fir den Kassenleiter lag vor. Das Amt Demmin-Land hat die Stelle
des stellvertretenden Kassenleiters neu besetzt. Eine Bestellung des neuen stellvertretenden
Kassenleiters konnte zum Prufzeitpunkt nicht vorgelegt werden.

Es liegt keine Bestellung des stellvertretenden Kassenleiters entsprechend
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§ 58 Abs. 2 KV M-V vor.

Die Kassenaufsicht obliegt gemalt §§ 29 Abs. 1 S. 1 i. V. m. 35 GemKVO-Doppik dem
Amtsvorsteher. Die Aufsicht kann der Amtsvorsteher entsprechend §§ 29 Abs. 1 S. 2i. V. m.
35 GemKVO-Doppik an einen Beschaftigten des - Amtes Ubertragen, der nicht
Kassenbeschaftigter sein darf. Gemafl Punkt 1.2.1 der Dienstanweisung zur Organisation des
Kassen- und Rechnungswesens entsprechend des Aushanges ist ersichtlich, wem die
Kassenaufsicht obliegt (siehe Punkt 4.7.1 — Einzahlungen; Feststellung 7). Somit obliegt die
Kassenaufsicht beim leitenden Verwaltungsbeamten des Amtes Demmin-Land.

Gemal § 30 Abs. 1 und 3 GemKVO-Doppik sind jahrlich mindestens eine unvermutete
Kassenpriifung und eine unvermutete Kassenbestandsaufnahme durchzufuhren. In die Prifung
sind die Zahlstellen, Handvorschiisse und Einzahlungskassen mit einzubeziehen. Entsprechend
Punkt 3.5.1 der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens ist jede
eingerichtete Zahlstelle einmal jahrlich durch die Kassenleitung zu prifen.

In dem Haushaltsjahr 2023 erfoigte keine unvermutete Kassenprifung und keine
Kassenbestandsaufnahme der Amtskasse durch den leitenden Verwaltungsbeamten des Amtes
Demmin-Land. Die Prifung der Einzahlungskassen durch die Kassenleitung fand vollumfanglich
statt.

Es erfolgte gemafRl § 30 Abs. 1 und 3 GemKVO-Doppik keine Kassenprifung und

F3
Kassenbestandsaufnahme der Amtskasse im Haushaltsjahr 2023.

Flr das laufende Haushaltsjahr 2024 wurden die unvermutete Kassenbestandsaufnahme durch
den leitenden Verwaltungsbeamten und neun Kassenprifungen durch die Kassenleitung



wahrgenommen und entsprechend dokumentiert. Die restlichen Kassenprifungen standen fir
das Haushaltsjahr 2024 noch aus.

Das Gemeindeprifungsamt weist in diesem Zusammenhang auf die Gesetzesanderung der
GemKVO-Doppik vom 24. Mai 2024 hin (Inkrafttreten mit Datum vom 9. Juni 2024).

In der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens sind die
Zustandigkeiten nach § 28 GemHVO-Doppik umfassend geregelt.

Die Kasse ist mit drei Mitarbeitern besetzt, davon ist ein Mitarbeiter fur die Vollstreckung
zustandig.

Das Amt Demmin-Land hat Regelungen entsprechend § 19 GemKVO-Doppik fir die Verwaltung
von Zahlungsmitteln in der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und
Rechnungswesens Punkt 2.5 erlassen. Die Regelungen wurden eingehalten.

Zahlungsanweisungen und Zahlungsabwickiungen durfen entsprechend
§ 24 Abs. 7 GemHVO-Doppik nicht denselben Beschaftigten Ubertragen werden. Die Prifung
hierzu hat keine Feststellungen ergeben.

Die Anordnungsbefugnisse und die Zustandigkeiten zur Feststellung der sachlichen und
rechnerischen Richtigkeit wurden geregelt. Fir Falle, in denen der zahlungsbegriindende
Sachverhalt nur von Mitarbeitern, die in der Kasse beschéaftigt sind, beurteilt werden kann, darf
entsprechend § 11 Abs. 4 GemKVO-Doppik, diesen die Befugnis zur sachlichen und
rechnerischen Feststellung Ubertragen werden.

Uberweisungsauftrage, Einzugs- und Abbuchungsauftrage und -vollmachten sind entsprechend
Punkt 1.3 der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens von zwei
Beschaftigten der Amtskasse zu unterzeichnen bzw. freizugeben. Die Prifung hat ergeben, dass
dies in der Amtskasse so umgesetzt wird.

Zahlungsmittel dirfen nur von der Amtskasse angenommen werden.

Die Kasse Ubernimmt keine fremden Kassengeschéfte entsprechend Punkt 2.8 der
Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens.

In der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens des Amtes
Demmin-Land Punkt 1.6 sind Regelungen zur Erstellung des Tagesabschlusses enthalten.
Danach sind Ein- und Auszahlungen taglich zu buchen. Uber alle zahlungswirksamen Buchungen
ist taglich ein Tagesabschluss zu erstellen. Der Tagesabschluss ist von dem aufstellenden
Beschéftigten und einem weiteren Kassenmitarbeiter zu unterschreiben.

Die Amtskasse erstellt tdglich einen Tagesabschluss. Die entsprechenden Unterschriften waren
vorhanden (Priifungszeitraum: 3. Juni 2024 bis 4. Juli 2024).

Das eingesetzte Kassenverfahren CIP-KD, Version 4.2.12 (Update 9) ist bis zum 30. April 2023
zertifiziert. Ein aktuelles Zertifikat der Firma mps puplic soluctions GmbH liegt nicht vor. Dazu hat
die Softwarefirma folgende Erklarung abgegeben:

.Die Grundlage fur die TUV-Prufungen sind die OKKSA-Prifkataloge fur die einzelnen
Bundeslander. Diese Prifkataloge befinden sich gerade in der Uberarbeitung. Bis zur
Aktualisierung der Prifkataloge durch die OKKSA sind keine Folgeprifungen méglich. Die mps
hat sich bereits zur Folgeprifung angemeldet. Diese kann nach Freigabe der Prifungskataloge
erfolgen. Bis zum Abschluss der Prifung kénnen Sie sich auf die bestehenden Zertifikate berufen.
Den aktuellen Stand kénnen Sie auf der Seite der OKKSA verfolgen.”



Gemal § 59 Abs. 2 KV M-V i. V. m. § 12 Abs. 1 Nr. 1 der GemKVO-Doppik muss — unabhangig
von einem vorliegenden Zertifikat — sichergestellt sein, dass nur gultige Programme verwendet
werden, die vom Anwender fachlich geprift und vom Amtsvorsteher freigegeben sind. Dabei
sollten alle genutzten Geschaftsprozesse getestet werden. Dazu zadhlen u. a. die
Geschéaftsbuchhaltung, Veranlagung, Finanzbuchhaltung und Schnittstellen. Zudem sollten auch
die Neuerungen, die mit dem Release-Wechsel einhergehen, Gberprift werden.

Die fachliche Prufung und Freigabe des Programmes CIP-KD, Version 4.2.12 (Update 9) der
mps public soultions GmbH konnte dem Gemeindeprifungsamt nicht nachgewiesen werden.

Die fachliche Prufung entsprechend § 59 Abs. 2 KV M-V i. V. m. § 12 Abs. 1 Nr. 1
der GemKVO-Doppik konnte dem Gemeindepriufungsamt nicht vorgelegt werden. F 4

Eine Freigabe durch den Amtsvorsteher erfolgte nicht.

Zur Kassensicherheit wurden in Punkt 2.5 der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen-
und Rechnungswesens Regelungen entsprechend § 28 Abs. 2 Nr. 3e GemHVO-Doppik zur
Aufbewahrung, Beforderung und Entgegennahme von Zahlungsmitteln getroffen.

In den Kassenbehaltern befanden sich keine Fremdgegenstande.

Gemal Punkt 2.5 Nummer 1 der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und
Rechnungswesens darf der tagliche Bargeldbestand der Amtskasse den Hochstbetrag von
500,00 Euro zum Zeitpunkt des Kassenschlusses nicht Uberschreiten.

Die stichprobenartige Prifung ergab, dass das Kassenlimit eingehalten wurde
(Prafungszeitraum: 1. Januar 2024 bis 25. Juli 2024).

Tl L B
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Der zur Aufrechterhaltung der Liquiditat erforderliche Bestand an Bargeld und die
Kontokorrentguthaben bei Kreditinstituten sind nach § 19 GemKVO-Doppik zu planen und
vorzuhalten sowie auf den notwendigen Umfang zu beschranken. Entsprechend
§ 43 Abs. 2KV M-V hat die Gemeinde ihre Zahlungsfahigkeit durch eine angemessene
Liquiditatsplanung sicherzustellen.

Fur die jahrliche Liguiditatsplanung mit dem Finanzhaushalt ist eine unterjdhrige Planung zu
Grunde zu legen. Damit die Liquiditatsplanung wirksam ist, empfiehlt es sich, zumindest ein
Quartal im Voraus die Betrachtung der wesentlichen Einzahlungs- und Auszahlungsposten und
deren Anfall vorzunehmen und stetig fortzuschreiben (Schartow PdK MV B-1, § 43 Abs. 2 KV M-V,
10. Fassung 2023).

Gemal Punkt 1.5 der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens
erfolgt die Liquiditatsplanung durch die Amtskasse. Die Zahlungsfahigkeit ist durch den
Kassenleiter sicherzustellen. Dazu ist von dem Kassenleiter eine standig fortlaufende
Liguiditatsplanung durchzufihren.

Dem Gemeindeprifungsamt wurde eine Liquiditdtsplanung bis zum 31. Méarz 2024
nachgewiesen, diese entspricht aber nicht den Vorschriften des § 43 Abs. 2 KV M-V, da sie nicht
stetig fortlaufend ist.



Zur Sicherstellung der Zahlungsfahigkeit ist nach Punkt 1.5 der Dienstanweisung zur ;
Organisation des Kassen- und Rechnungswesens eine stetig fortlaufende F5
Liquiditatsplanung zu fuhren. Diese lag erneut nicht vor.

Lo

Die  liquiden  Mittel, die nicht sofort benotigt werden, sind entsprechend
§ 19 Abs. 1 8. 3 GemKVO-Doppik so anzulegen, dass sie bei Bedarf verfligbar sind.

In der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens Punkt 1.4 ist
festgelegt, dass nicht benétigte Finanzmittel sicher und mit méglichst hohem Ertrag anzulegen
sind. Entsprechend Punkt 5 und 6 der Arbeitsanweisung zu Ziffer 1.4 letzter Satz der
Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens des Amtes Demmin-
Land existieren bestimmte Vorgaben zur Anlage freier Finanzmittel und Arten der madglichen
Anlagen.

Zum Prifungszeitpunkt waren folgende Finanzmittel angelegt:

Bestand Finanzanlagen Amt Demmin-Land

W IBAN/Depot Nr. Art Beginn Laufzeit Zinssatz | Anlagevolumen
04 707-4429692 00 - Depot- 06.01.2022 6 Jahre ‘ - 500.000,00 €
09_ DE25 1307 06-00 0442 9692. 12 T;r:ir_]geld 21.056.2024 4 Monate “ 3,07 % | ‘I.OO0.000,0(;
20 _767 4:429692 00 - Depot | 01.07.2021 6 Jahre - 2.000.000,00 €
49 - DE55 1203 066_0_2124 2149 47 Fest_gel-d _ 2332.70_-24 _“aﬂonate | _280 % ?)_()0.00(5,00 S
50 - -le95 13073000 0442 9692 13 Termingé;j 23.(;.2;24 monate__ _3,1.2 % 3.000.000,00 €
Gesamt: B || ) ' 7.500.000,00 €

Tabelle 5: Ubersicht angelegte Finanzmittel
Des Weiteren hat das Amt Demmin-Land einen Betrag von 1.520.000,00 Euro (ZW 48) auf einem
Tagesgeldkonto bei der Deutschen Kreditbank angelegt.

Das Gemeindeprifungsamt weist darauf hin, dass mit Anderung der GemKVO-Doppik der § 19a
eingeflgt wurde. Insbesondere ist auf die Pflicht zum Erlass einer Anlagenrichtlinie nach Absatz 4
zu achten (Inkrafttreten mit Datum vom 9. Juni 2024).

Gemal Punkt 1.4 der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens
sind Regelungen zur Aufnahme von Liquiditatskrediten enthalten. Die Hohe der
Krediterméchtigung ergibt sich aus der jeweiligen Haushaltssatzung.

Bis zum Prlfungszeitpunkt wurden keine Liquiditatskredite in Anspruch genommen. Die Liquiditat
war dementsprechend durchgehend gesichert.
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Das Amt Demmin-Land hat neben der Amtskasse folgende 13 Einzahlungskassen eingerichtet:

Gemeinde

Einzahlungskasse

Amt Demmin-Land

Einwohnermeldeamt

Kulturhaus Kletzin

Siedenbriinzow

Wasserwanderrastplatz Sanzkow

Verchen

Wasserwanderrastplatz Aalbude

Warrenzin

Tabelle 6: Ubersicht der eingerichteten Einzahlungskassen

Gemeindehaus Upost
Speicher Wolkow

Gemeindehaus Beestland

Kletzin Wasserwanderrastplatz Pensin
Gutshaus Pensin

Meesiger Campingplatz Gravelotte
Bauernstube Toitz

Nossendorf
Kulturhaus

Schonfeld Wasserwanderrastplatz Trittelwitz

Die Kassenhéchstbetrdge der Einzahlungskassen betragt je Einzahlungskasse 250,00 Euro

entsprechend Punkt 3.3 der

Dienstanweisung zur

Organisation des

Kassen- und

Rechnungswesens. Gemaf Punkt 3 der Verfugung des Amtsvorstehers vom 22. Juli 2014 betragt
das Kassenlimit 2.500,00 Euro fur den Campingplatz Gravelotte.

Das Gemeindeprifungsamt empfiehlt eine Ubersicht der eingerichteten

Einzahlungskassen als Anlage der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen-

und Rechnungswesen beizuflgen.

E1

Im Zuge der Prifung wurde die Einzahlungskasse Campingplatz Gravelotte gepr(ft. Der Bestand

wurde wie folgt aufgenommen:

Bestandsnachweis der Barkasse

Bargeld

Scheine zu 100,- €

Scheine zu 50,- €

Scheine zu 20.- €

Scheine zu 10,- €

Muinzen zu 2,00 €

Mlnzen zu 0,50 €

Mlnzen zu 0,05 €

.MUnzen zu 0,01 €

Summe Istbestand der Barkasse

_ -Ar-1_zahl— Gesamt
e 3Stuck| 300,00 €
) 3 Stiick 150,00 €
1 Stuck  2000€
) 1 Stick, 10,00 €
2stuck|  400¢€
 {Stuck|  o0s0€
i 1stick|  005€
1 Stiick -
= 484,56 €

Tabelle 7: Bestandsnachweis Barkasse Campingplatz Gravelotte bis 22. Juli 2024




Die Ubereinstimmung des Kassenist- mit dem Kassensollbestand war bei der Barkasse des
Campingplatzes Gravelotte (Einzahlungen bis zum 22. Juli 2024, noch nicht abgerechnet bei der Amtskasse)
gegeben.

Bestandsnachweis der Barkasse
Baréeld j Anzahl Gesamt
Echeine zu 50,- € o 16. 800,00 €_
Scheine zu 20,- € __5" - 100_06 €
_S-cﬁei_ne;u 10,- € - o 4 N :10,00 (.
Scheine zu 5,- € B 5. - 25@
Muanzen zu 2,00 € 19 ) 38,00 €
Minzen zu 1,00 € 38 38,00€
I\;Unzen zu 0,50 € ) o 27_ 13,50 €
Minzen zu 0,20 € ) 14 2,80?
Minzen zu 0,10 € 36 3,60 €_
Maz;n zu 0,05 €_ o B B 13 B 70,6@
Minzen zu 0,01 € o ) ? ) 0,06 €.
Summe Isthestand der Barkasse 1.061,61 €

Tabelle 8: Bestandsnachweis Barkasse Campingplatz Gravelotte am 25. Juli 2024

Das Kassenbuch der Barkasse Campingplatz Gravelotte wies am 25. Juli 2024 einen
Kassensollbestand i. H. v. 861,61 Euro aus. Es wurde ein Kasseniiberschuss i. H. v. 200,00 Euro
festgestellt.

Die Ubereinstimmung des Kassenist- mit dem Kassensollbestand war bei der

Einzahlungskasse Campingplatz Gravelotte nicht gegeben. ]

Dem Gemeindeprifungsamt wurde nachgewiesen, dass es sich bej diesem KassenUberschuss
i. H. v. 200,00 Euro um privates Geld eines Mitarbeiters des Campingplatzes Gravelotte handelt,
da entsprechend Punkt 2.2 der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und
Rechnungswesens keine Handvorschiisse ausgereicht werden. Laut Auskunft des Mitarbeiters
des Campingplatzes Gravelotte wird das private Geld als Wechselgeld genutzt.

Das Gemeindeprifungsamt empfiehlt fur die Einzahlungskasse Campingplatz
Gravelotte einen Wechselgeldvorschuss einzuftihren. E 2

Des Weiteren wird empfohlen, die Zahlungsméglichkeit per EC-Karte einzurichten.

Die stichprobenartige Prufung hat ergeben, dass das Kassenlimit der Barkasse Campingplatz
Gravelotte eingehalten wurde (Prifungszeitraum: 1. Juni 2024 bis 25. Juli 2024).

Zahlungen dirfen nur angenommen oder geleistet werden, wenn eine entsprechende
Zahlungsanweisung vorliegt. Entsprechend Punkt 1.3 der Dienstanweisung zur Organisation des
Kassen- und Rechnungswesens sind Kassenanordnungen maschinell oder in schriftlicher Form



auszufertigen. Die stichprobenartig gepriften Zahlungen erfolgten aufgrund derartiger
Anweisungen.

Die Mindestangaben fur Zahlungsanweisungen sind in § 7 GemKVO-Doppik geregelt. Die
Prifung hierzu ergab keine Feststellung. Anhand der Anordnungen konnten die Buchungen in
den Bichern nachvollzogen werden.

Entsprechend Punkt 6.2 der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und
Rechnungswesens ist der Geschéaftsablauf in der Buchfihrung geregelt. Die Namen der
Beschaftigten, die Anordnungen erteilen durfen sowie Form und Umfang der
Anordnungsbefugnisse mit Unterschriftsproben lagen in der Amtskasse vor.

i
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Zur Zahlungsabwickiung gehoren entsprechend § 24 Abs. 2 GemHVO-Doppik die Annahme von
Einzahlungen, die Leistung von Auszahlungen, die Verwaltung der Finanzmittel, das Mahnwesen
und die Vollstreckung.

S

G hrabdiy
Die Buchung der Einzahlungen erfolgt im automatisierten Verfahren.

Anhand von Auszigen aus dem Finanzverfahren ist ersichtlich, dass die Kldrungskonten
bearbeitet und bereinigt werden. GemaR Punkt 1.2 der Dienstanweisung zur Organisation des
Kassen- und Rechnungswesens hat der Kassenleiter nach zwei spétestens jedoch nach vier
Wochen Uber die Verwendung der Zahlungen zu entscheiden. Kénnen ungeklarte Zahlungen
nicht innerhalb von sechs Monaten aufgeklart werden, sind sie erfolgswirksam auszubuchen. Die
ungeklarten Einzahlungen resultieren aus dem Haushaltsjahr 2024 i. H. v. 50,00 Euro.

Gemaf Punkt 1.2 der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens
werden neben den gesetziichen Zahlungsmitteln sowohl Geldkarten, Debitkarten und
Kreditkarten als Zahlungsmittel akzeptiert.

Schecks und Wechsel dirfen nicht als Zahlungsmittel angenommen werden. Sollte ein Scheck
bzw. ein Wechsel eingehen, ist dieser unverzuglich der Amtskasse zuzufiihren. Die Amtskasse
nimmt die Ricksendung des Schecks/Wechsels vor.

Entsprechend der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens
Punkt 1.2.1 sind Regelungen fir die Erteilung einer Quittung festgelegt. Namen und
Unterschriftsproben, der zur Vollziehung von Quittungen ermachtigten Beschaftigten, miussen
durch Aushang in den Kassenraumen bekannt gegeben werden. Der Aushang muss den Abdruck
des Dienstsiegels und den Sichtvermerk des Beschaftigten, dem die Kassenaufsicht obliegt,
erhalten.

Im Kassenraum der Amtskasse befindet sich ein Aushang vom 17. Oktober 2022 mit den Namen
und Unterschriften der Beschéftigten, die Zahlungsmittel entgegennehmen durfen. Unter
Nummer 2 ist ein Beschaftigter aufgefiihrt, der sich nicht mehr in einem Arbeitsverhaltnis mit dem
Amt Demmin-Land befindet.

Der Aushang mit den Namen und Unterschriften der Beschaftigten, die zur
Vollziehung von Quittungen berechtigt sind, ist entsprechend Punkt 1.2.1 der F7
Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens nicht aktuell.
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Nach den Vorschriften des § 24 Abs. 6 GemHVO-Doppik darf die sachliche und rechnerische
Feststellung nicht von der gleichen Person getroffen werden, die auch die Kassenanordnung
erteilt. Im Amt Demmin-Land wurde dieses 4-Augen-Prinzip eingehalten.

Auszahlungen werden ausschliellich durch die Amtskasse gebucht und erfolgen ausschlieRlich
aufgrund von Kassenanordnungen (Zahlungsanordnungen).

Uberweisungsauftrége, Einzugs- und Abbuchungsauftrage und -vollmachten sind entsprechend
Punkt 1.3 der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens von zwei
Beschaftigten der Amtskasse zu unterzeichnen bzw. freizugeben. Kassenanordnungen werden
maschinell oder in schriftlicher Form ausgefertigt. Nach Einfuhrung des ECM sind Anordnungen
uber digitale Signaturen abzuwickeln.

Flr die Auszahlungen lagen entsprechende Zahlungsanordnungen vor und anhand von
Auszugen aus dem Finanzverfahren ist ersichtlich, dass Auszahlungen rechtzeitig und vollstandig
geleistet wurden.

Zur Sicherstellung der fristgerechten Einzahlungen ist ein entsprechendes Mahn- und
Vollstreckungsverfahren eingerichtet. Dieses verfolgt offene Forderungen nach Falligkeitsablauf.

In der Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens Punkt 4 sind
Regelungen zum Mahn- und Volistreckungsverfahren enthalten. Danach sind 6ffentlich-rechtliche
und privatrechtliche Forderungen unverzuglich nach Falligkeit der Anspriiche, mindestens jedoch
monatlich von der Amtskasse einzuleiten. Im Haushaltsjahr 2024 wurden monatlich Mahnlaufe
Uber das Finanzprogramm CIP und monatlich Vollstreckungsiibergaben durchgefiihrt.

Das Amt Demmin-Land und die amtsangehorigen Gemeinden des Amtes Demmin-Land haben
Regelungen Uber Stundung, Niederschlagung und Erlass in der Dienstanweisung zur
Organisation des Kassen- und Rechnungswesens geregelt. Nach Auskunft der Kassenleitung
wurden im Haushaltsjahr 2023 Stundungen, Niederschlagungen und Erlasse durchgefihrt.

Laut Auskunft der Kassenleitung wird die Vollstreckung im Innendienst mithilfe der
Fachanwendungen CIP sowie anwenkom durchgefiihrt.



Die Hohe der offenen Forderungen (Falligkeit bis 31. Dezember 2018) stellt sich zum Prifungszeitpunkt

wie folgt dar:

Mandant

Betrag

Amt Demmin-Land

Beggerow

Borrentin

Hohenbollentin

keine Angaben
15.263,87 €
35.408,32 €

keine Angaben

27.958,32 €

Hohenmocker

Kentzlin | o 373,66 €
Kletzin 109.916,40 €
Lindenberg - 2.007,27 €
Meesiger - 59_1 8_9.41 C
Nossendorf o B 8.897,02 €
Sarow _ T B _ E;ZZ,(_)O €
Schonfeld i _ 496,25 €
Siedenbrinzow B - - t_'>_.é66,82 €
Sommersdorf - N 5.666,52 €
Utzedel - 8.275,-43 €
Verchen ke-ine Angaben
Warrenzin N - -kein-e Angaben
Summe p 327.393,29 €

Tabelle 9: Ubersicht der offenen Forderungen

Die offenen Forderungen sind aus den Jahren 1995 bis 2018.

Das Gemeindeprifungsamt regt in diesem Zusammenhang dazu an, entsprechend der
Dienstanweisung zur Organisation des Kassen- und Rechnungswesens zu verfahren.

Der letzte Mahnlauf erfolgte
Vollstreckungsverfahren wurde Ende Juni 2024 nachgewiesen.

am 23.

Juni 2024. Die

letzte Ubergabe fur das



5 Schlussbetrachtung

Die Uberdrtliche unvermutete Kassenpriifung nach § 7 Abs.1 Nr. 2 KPG M-V im Amt Demmin-
Land hat ergeben, dass

» der buchungsmiflige Bestand an Zahlungsmitteln unter Berlcksichtigung der
Schwebeposten mit dem tatsachlichen Bestand der Bankkonten/Kasse Ubereinstimmt,

» das Kassenwesen zuverldssig eingerichtet ist und

e die Kassengeschifte unter Vorbehalt der getroffenen Feststellungen (F1 bis F7)
ordnungsgemaf abgewickelt werden.

Neubrandenburg, 30. Juli 2024
Im Auftrag

Michael Runge
Amtsleiter
Rechnungs- und Gemeindeprifungsamt

Verteiler:
Amt Demmin-Land
Ministerium flir Inneres, Bau und Digitalisierung M-V

Landesrechnungshof M-V



Landkreis Mecklenburgische Seenplatte
Der Landrat

als untere staatliche Verwaltungsbehdrde
Rechnungs- und Gemeindeprifungsamt

Bericht iiber die am 17. Juli 2023
durchgefihrte tiberdrtliche unvermutete
Kassenpriifung im Amt Demmin-Land

Aktenzeichen: 14.21.020-002

Prufnummer: 180-14.2-2023

Prifer/in: Alexander Jungnickel
Linda Kokel

Priufungszeit: 17. Juli 2023
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Nach § 7 Abs. 1 Nr. 2 KPG M-V vom 6. April 1993 (GVOBI.M-V, Seite 250), zuletzt gedndert durch
Artikel 2 des Gesetzes vom 23. Juli 2019 (GVOBI. M-V S. 467, 471) z&hlt die Kassenprifung zu den
Aufgaben der Uberdrtlichen Prifung.

Der Prifung lagen folgende rechtliche Vorschriften zugrunde:

e Kommunalverfassung fur das Land Mecklenburg-Vorpommern «v mv) vom 13. Juli 2011
(GVOBI. M-V 2011, S, 777), zuletzt geandert am 23. Juli 2019 (GVOBI. M-V S. 467)

e Gemeindehaushaltsverordnung-Doppik  (GemHVO-Doppiky vom 25. Februar 2008
(GVOBI. M-V, S. 34), zuletzt gedndert am 9. April 2020 (GVOBI. M-V S. 166, 181)

e Gemeindekassenverordnung-Doppik  (GemKVvO-Doppik) vom  25. Februar 2008
(GVOBI, M-V, 8. 62), zuletzt gedndert am 19. Mai 2016 (GVOBI. M-V, S. 311, 319)

e Verwaltungsvorschrift zur Gemeindehaushaltsverordnung-Doppik und
Gemeindekassenverordnung-Doppik (GemHVO-GemKVO-Doppik VV M-V) vom 23. Juli 2019
(AmtsBl. M-V Nr. 30, S. 766), gedndert am 26. November 2020 (AmtsBl. M-V Nr. 51, S. 576)

e Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens des Amtes Demmin - Land
vom 28. April 2020, geandert am 18. April 2023.

Aus dem Grund der besseren Lesbarkeit wird im gesamten Text die méannliche Form verwendet.
Entsprechende Begriffe gelten im Sinne der Gleichbehandlung grundsatzlich fur alle
Geschlechter. Die verkirrzte Sprachform beinhaltet keine Wertung.

Die letzte unvermutete Prufung fand am 30. Juni 2022 statt. Dabei wurden Beanstandungen
ausgesprochen. Diese Beanstandungen wurden nicht vollstandig ausgerdumt (siehe F2).

Der aktuellen Prifung lag der Tagesabschluss vom 14. Juli 2023 zugrunde.

Lo o dbhestond

Der Buchbestand an Finanzmitteln der jeweiligen Konten wurde mit dem tatsachlichen Bestand
auf den Bankkonten abgeglichen. Die Amtskasse weist die Bankbestinde der laufenden
Geschaftskonten wie folgt nach:

ZVVI___““”Nan_\-e d;r B;nk__ . IBAN - . Auszug vc;m Bankbestand
01__Sp;’=1-rl;as_s-e Neubrandenbu.r-g_—Dé.mmiﬁ -_._DE75 1505 0200 0301 6279 00 14.67.2023 293.119,29 €
~02 Deutsche Bank N DE31 1307 0000 0445 9692 01 | _30.06.2023 | 257.317,18 €
03 DeutscE;Bank DE58_1307 0000 0442 96_532_00 03.07.2623 | 339.473,89?
.04 Deutsche Bank ) Termingeld_ - 05.01.2022 500.000,00 €
09 | Deutsche Bank Termingeld | 13.01.2023 3.000.000,00 €
14 |DKB DEO08 1203 0600 0000 3010 7? | -14.07_2023 a 1.572.685,08 €_
15 Deutsché Bank o l(/lieti(e;ution | -36.05_2023 61.384,50'6_
19 | DKB _ DE13_1 203 0000 0000_354 04 _11.07.2023 . 163.568,15;- €_
20 | Deutsche Bank | N Termingeld ] _29.06.2021_ 2.000.0_00,00 €_
50 | Deutsche Bank o Tern_1i-n_geI:I - 06.06.2023 B 2.000.000,00 €
Summe Bankbestand i — TOE;EK,OQ €_

Tabelle 1: Bestand an Finanzmitteln auf Bankkonten



Die Bestandsaufnahme der Barkasse ergab folgendes Ergebnis:

Bes_ta-nGsnachweis der Bark;\ssé
=5 Bar_ge-ld—— —[ "~ Anzahl Gesamt
Scheine zu 20,- € T aswek| 80,00 €
Scheine zu 10,- € | “swek|  110,00¢€
Scheine zu 5,- € | Teswek| | 3000€
Miinzen zu 2,00 € __ZO_St@l-( - 40,00 €
Munzen zu 1,00 € = _31_St-u§ - ?O_O €
Miinzen zu 0,50 € 21 Stick ) -_1030 €
Minzen zu 0,20 € 1 E Stick 580 ¢
Munzen zu 0,10 € =T a Stick ."3_,40 €
Minzen zu 0,05 € T 1gstick ~ og5¢€
Minzen zu 0,02 € = : 2_1 %ck o - 042 €
Miinzen zu 0,01 € T T oswek| | 020¢
Summe lstbestand der Barkasse P — W -31“2,27 €

Tabelle 2: Bestandsnachweis Barkasse Amtskasse

Laut Tagesabschluss weist die Barkasse einen Sollbestand i H. v 312,27 Euro aus. Die
Ubereinstimmung zwischen Kassensoll- und Kassenistbestand ist gegeben.

Es ergibt sich somit ein Finanzmittelbestand i. H. v. 10.187.860,36 Euro.

Die Buchhaltung wies zum Zeitpunkt der Prufung folgende Schwebeposten/BuchungsrUcKsténde
aus.

g~ _Sc;wek;[;)-é-ée_nlB:(-:@g;‘uc_kst;nde_ Eetr“a-g
Nicht gebuchte, aber gutgeschrieben_e--Em_zathngen {-) - 0,00¢€
Gebuchte, aber noch nicht gutgeschriebene Einzahlungen (+} N .40_9,21 €
Nicht gebuchte, aber pelastete Auszahlungen (+) - 0,00 ¢
Gebuchte, aber noch nicht belastete Auszahlungen (-) o 4_.391 70 ¢
Gesamt i

87.017,51 €

Tabelle 3: Schwebeposten/ Buchungsriickstande

Die Hohe der Schwebeposten/BuchungsrUcksténde wurde durch den Kassenleiter
ordnungsgemafn nachgewiesen.

Unter Berlicksichtigung  der Schwebeposten/BuchungsrUcksténde ergibt sich ein
Kassenistbestand von 10.274.877,87 Euro.

50 Kassenssibegtand

Gemalt § 24 Abs. 2 Nr. 1 GemKVO-Doppik umfasst der Tagesabschluss neben der Abstimmung
des Saldos der zahlungswirksamen Buchungen mit dem |stbestand (Bankbestande und
Kassenbestande) auch die Abstimmung mit dem Saldo der Buchungen auf den
Finanzrechnungskonten.



Der buchmaBige Kassensollbestand vom 14 Juli 2023 betrug laut Tagesabschluss
10.274.877,87 Euro.

Bezuglich der GegenUbersteIIung von Kassenistbestand und Kassensollbestand ergab sich
folgendes Prufungsergebnis:

Position

Kassenistbestand

10.274.877,87 €

10.274.877,87 €

Kassensollbestand laut Tagesabschluss

Differenz 0,00 €

Tabelle 4: Abstimmung des Kassenbestandes

Die Ubereinstimmung zwischen dem Kassenist- und dem Kassensollbestand war gegeben.

Die Amtskasse und die Vollstreckung sind organisatorisch dem Amt fir Zentrale Dienste und
Finanzen zugeordnet.

Die erforderlichen Bestellungen fur den Kassenleiter/  Stellvertreter lagen  vor.
Zahlungsanweisungen und Zahlungsabwicklungen dlrfen nach § 24 Abs. 7 GemHVO-Doppik
nicht denselben Beschaftigten Ubertragen werden. Die Prifung hierzu hat keine Feststellungen
ergeben.

In der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens des Amtes sind die
Zustandigkeiten nach §28 GemHVO-Doppik umfassend geregelt.

Das Amt hat entsprechend § 19 GemKVO-Doppik Regelungen fur die Verwaltung von
Zahlungsmitteln getroffen.

Die Anordnungsbefugnisse und die Zustandigkeiten zur Feststellung der sachlichen und
rechnerischen Richtigkeit wurden geregelt. Der Amtskasse lag hierzu eine namentliche Liste der
befugten Personen vor,

Nach § 11 Abs. 4 GemKVO-Doppik darf den Beschéftigten der Kasse die Befugnis fur die
Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit nur erteilt werden, wenn und soweit
der Sachverhalt nur von ihnen beurteilt werden kann.

Ubervveisungsauftrége, Abbuchungsauftrage und Abbuchungsvollmachten sind laut Ziffer 1.3 der
Dienstanweisung von zwei Bediensteten der Amtskasse zu unterzeichnen bzw. freizugeben. Die
Prifung hat ergeben, dass dies in dem Amt so umgesetzt wird.

Die Bucher, die Unterlagen Uber die Inventur, die Jahresabschlusse, die Buchungsbelege, die
zur Flhrung oder Aufstellung ergangenen Anweisungen oder Organisationsregelungen sowie die
Unterlagen Uber den Zahlungsverkehr sind geordnet und sicher aufzubewahren. Dies wird im
Amt Demmin-Land gewahrleistet.

Der Kasse wurden keine fremden Kassengeschafte Ubertragen.

Die Ein- und Auszahlungen sind laut Ziffer 1.6 der Dienstanweisung taglich zu buchen. Uber die
Buchungen ist ein Tagesabschluss zu erstellen, der von den aufstellenden Beschaftigten und



und Gemeindeprinmy
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dem Verantwortlichen der Amtskasse zu unterschreiben ist. Die Prufung der Tagesabschllsse
(Zeitraum: 9. Juni bis 11. Juli 2023) ergab keine Beanstandungen.

Entsprechend Ziffer 351 der Dienstanweisung des Amtes Demmin-Land sind in jedem
Haushaltsjahr mindestens eine unvermutete Kassenprifung und eine unvermutete
Kassenbestandsaufnahme durch die Kassenleitung vorzunehmen. Fur das Haushaltsjahr 2022
wurde die Kassenaufsicht der Nebenkassen ordnungsgemal wahrgenommen und entsprechend
dokumentiert. Die Prufung fur das laufende Haushaltsjahr stand zum Teil des
Prufungszeitpunktes noch aus.

GemaR § 30 Abs. 1 GemK\VO-Doppik sind ebenso bei der Amtskasse in jedem Haushaltsjahr
gine unvermutete Kassenprufung und eine unvermutete Kassenbestandsaufnahme
durchzuftihren.

Die unvermutete Kassenprifung und die unvermutete Kassenbestandsaufnahme
entsprechend § 30 Abs. 1 GemKVO-Doppik wurden im Haushaltsjahr 2022 nicht | F1
vorgenommen.

Die Prifung fur das laufende Haushaltsjahr stand zum Prifungszeitpunkt noch aus.

Gemaf § 12 Abs. 1 Nr. 1. V. m. §35 GemKVO-Doppik sind bei automatischen Verfahren nur
glltige Programme zu verwenden. Das Programm muss vom Anwender fachlich gepruft sein und
vom Amtsvorsteher freigegeben werden.

Fur das eingesetzte Programm CIP-KD, Version 4.2.9 der mps public solutions gmbh lag kein
guitiges Zertifikat (gultig bis 30. April 2023) VOr. Dazu hat die Softwarefirma folgende Erklarung
abgegeben:

,Die Grundlage far die TUV-Prifungen sind die OKKSA-Priufkataloge fur die einzelnen
Bundeslander. Diese Prifkataloge befinden sich gerade in der Uberarbeitung. Bis zur
Aktualisierung der Priifkataloge durch die OKKSA sind keine Folgeprifungen moglich. Die mps
hat sich bereits zur Folgeprufung angemeldet. Diese kann nach Freigabe der Prufungskataloge
erfolgen. Bis zum Abschluss der Prifung kénnen Sie sich auf die bestehenden Zertifikate berufen.
Den aktuellen Stand kénnen Sie auf der Seite der OKKSA verfolgen.”

Die Freigabe des Amtsvorstehers lag vor.

31 Barkasse

Z7ur Kassensicherheit wurden in der Dienstanweisung Regelungen zur Aufbewahrung,
Beférderung und Entgegennahme von Zahlungsmitteln getroffen. Diese wurden von den
Mitarbeitern der Kasse eingehalten.

in den Kassenbehaltern befanden sich keine Fremdgegenstande.

Der Hoéchstbetrag des Kassenlimits wurde laut Dienstanweisung Ziffer 2.5 auf 500,00 Euro
festgesetzt. Die stichprobenartige Uberprufung der Monate Juni und Juli 2023 ergab keine
Uberschreitung des Limits.

3.2 Liquiditdtsplanung

Der zur Aufrechterhaltung der Liquiditat erforderliche Bestand an Bargeld und die
Kontokorrentguthaben bei Kreditinstituten sind nach § 19 GemKVO-Doppik zu planen und
vorzuhalten sowie auf den notwendigen Umfang zu beschranken. Zur Sicherstellung der



Zahlungsfahigkeit ist laut Dienstanweisung Ziffer 1.5 eine fortlaufende Liquiditétsplanung
durchzufithren.

Dem Gemeindeprifungsamt wurde keine aktuelle Liquiditétsplanung vorgelegt.

Eine Liquiditétsplanung entsprechend § 19 GemKVO-Doppik i. V. m. der

Dienstanweisung Ziffer 1.5 wurde nicht vorgenommen. G2

Die liquiden Mittel, die nicht sofort benétigt werden, sind entsprechend § 19 Abs. 1 S. 3 GemKVO-
Doppik so anzulegen, dass sie bei Bedarf verfugbar sind.

Zum Zeitpunkt der Prifung waren Finanzmittel i. H. v insgesamt 7.500.000,00 Euro
gewinnbringend angelegt.

Ll A s R e

Bis zum Prifungszeitpunkt wurden keine Kredite zur Sicherung der Zahlungsfahigkeit von den
Banken aufgenommen.

Das Amt hat 14 Einzahlungskassen eingerichtet.

Im Zuge der Prifung wurden die Einzahlungskassen des Einwohnermeldeamtes sowie des
Campingplatzes Meesiger/ Gravelotte geprift. Die Bestéande wurden wie folgt aufgenommen:

Bestandsnachweis der Barkasse Einwohnermeldeamt

B - ?al@d_ == Anzahi Gesamt
Scheine zu 10,- Euro 1 Stick 10,00 €

Summe Barkassenbestand

Tabelle 5: Bestandsnachweis Barkasse Einwohnermeldeamt
Die Ubereinstimmung des Kassenist- mit dem Kassensollbestand war gegeben.

Die stichprobenartige Prufung der Einhaltung des Kassenlimits (250,00 Euro) des
Einwohnermeldeamtes im Zeitraum von Januar bis Juli 2023 ergab keine Feststellungen.
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Bestandsnachwe

e ——

.

is ;j_erEar_kasse_ Cgﬁangpgt-z_l\n—t;es_ige_r/&a:eic_)t;

Bargeld Anzahl_P Gesamt o
Scheine zu 20,- Euro el - _5 QUZK = S _1(;0& €
_Scheine zuTO,-_Euro il - _2 5@ - - _20,60 €
Scheine zu 5,- Euro o = | o ._J_S_S_tUc_kl - Z’)O_O €
Munzen zu 2,00 Euro I - .EGEtUc_k N S 32,-00 €
enzul00Ewo - - a2suck| © 3200¢
Minzen zu 0,50 Euro B - 26 Stick ) - 13,00 C
Minzen zu 0,20 Euro - 3 Stick - 0,60¢C
Miinzen zu 0,10 Euro i - [ 14 StUclz B 1,40 C
Miinzen zu 0,05 Euro - _2_0_ St_u_ck il - 1,00 €
Summe Barkassenbestand ' _-2_457)0 €

Tabelle 6: Bestandsnachweis Barkasse Campingplatz Meesiger/Gravelotte

Der Kassenistbestand i H. v. 245,00 Euro konnte zunachst nicht mit dem Kassensollbestand
abgeglichen werden, da das Kassenbuch nicht vorlag. Grund daflr war die am 17. Juli 2023
vorgenommene Einzahlung des Barbestandes bei der Bank sowie die Abrechnung in der Kasse
des Amtes Demmin-Land.

Die Kasse stellte im Nachhinein Ausziige aus dem Kassenbuch per Scan zur Verfugung. Daraus
ging hervor, dass der Kassensollbestand von 200,00 Euro und die zwischenzeitlich
eingegangenen Einzahlungeni. H. v. 45,00 Euro mit dem Kassenistbestand Ubereinstimmen.

Es wird festgestelit, dass das Kassenlimit von 2.500,00 Euro fiur den gepriften Zeitraum Juni und
Juli 2023 mehrfach berschritten wurde.

(Das Kassenlimit der Barkasse des Campingplatzes wurde nicht eingehalten. t F3 j

AR

Zahlungen dlrfen nur angenommen oder geleistet werden, wenn eine entsprechende
Zahlungsanweisung vorliegt. Die stichprobenartig gepriften Zahlungen erfolgten aufgrund
derartiger Anweisungen.

Buchungen mussen belegt werden. Da es hier keine weitere Einschrankung gibt, trifft dies auch
auf Buchungen ohne Zahlungsanweisung zu. Hierbei hat die Kasse die entsprechenden Belege
zu fertigen. Dies wurde in der Kasse umgesetzt.

Die Mindestangaben fur Zahlungsanweisungen sind in § 7 GemKVO-Doppik geregelt. Die
Prufung hierzu ergab keine Feststellung. Anhand der Anordnungen konnten die Buchungen in
den Biichern nachvolizogen werden.

) 7 Abwicklung des Zaniung sverhehins

Zur Zahlungsabwickiung gehoren entsprechend § 24 GemHVO-Doppik die Annahme von
Einzahlungen, die Leistung von Auszahlungen, die Verwaltung der Finanzmittel, das Mahnwesen
und die Vollstreckung.
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Die Buchung der Einzahlungen erfolgt im automatisierten Verfahren. Zur Sicherstellung der
fristgerechten Einzahlungen ist ein entsprechendes Mahn- und Vollstreckungsverfahren
eingerichtet. Dieses verfolgt offene Forderungen nach Félligkeitsablauf.

Anhand von Auszigen aus dem Finanzverfahren ist ersichtlich, dass die Klarungskonten
bearbeitet und bereinigt werden.

Nach Ziffer 2.6 der Dienstanweisung diirfen neben den gesetzlichen Zahlungsmitteln ebenso
Geldkarten, Debitkarten und Kreditkarten angenommen werden.

Schecks diirffen geman Dienstanweisung Ziffer 2.6 nicht angenommen werden.

Die Prifung ergab keine Feststellung.

TN SR
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Nach den Vorschriften des § 24 Abs. 6 GemHVO-Doppik sind Auszahlungen von zwei
Beschaftigten vorzunehmen. Im Amt Demmin-Land wurde dieses 4-Augen-Prinzip eingehalten.

Far die Auszahlungen lagen entsprechende Zahlungsanordnungen vor,

Anhand von Auszligen aus dem Finanzverfahren jst ersichtlich, dass Auszahlungen rechtzeitig
und vollsténdig geleistet wurden,

Ubervveisungsauftrége und Abbuchungsauftrage  sind entsprechend  Ziffer 1.3 der
Dienstanweisung von zwei Beschaftigten der Amtskasse zy unterzeichnen. Die Buchung erfolgt
taggenau.
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4 Schlussbetrachtung

Die uberértliche unvermutete Kassenprifung nach § 7 jAbs.1 Nr. 2 KPG M-V bei dem Amt
Demmin-Land hat ergeben, dass

e der buchungsmaRige Bestand an Zahlungsmitteln unter Beriicksichtigung des
Schwebepostens mit dem tatséchlichen Bestand der Bankkonten/Kasse Ubereinstimmt,

o das Kassenwesen zuverldssig eingerichtet ist und

o die Kassengeschafte unter Vorbehalt der getroffenen Feststellungen (F 1 bis F 3)
ordnungsgemal abgewickelt werden.

Neubrandenburg, 25. Juli 2023
Im Auftrag

Margit Juhnke
Amtsleiterin
Rechnungs- und Gemeindeprifungsamt

Verteiler:
Original - Amt Demmin-Land
Kopie - Ministerium fUr Inneres, Bau und Di@italisierung M-V

Landkreis Mecklenburgische Seenp'atte,
Untere staatliche Verwaltungsbehdrde Rechnungs- und
Gemeindeprifungsamt
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